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KEPUTUSAN KEPALA KEPOUSIAN RESOR MERANGIN

Nomor:Kep/ & [/ \W@pb/ |/2021

Tentang

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PUBLIK SATUAN INTELKAM BIDANG PELAYANAN
SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN (SKCK/ POLICE RECORD) POLRES MERANGIN

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

Menetapkan

Kepada Yth :

Distribusi Kabag, Kasat, Kasl
Dan Kapolsek jajaran Polres Merangin

Tembusan :

KEPALA KEPOLISIAN RESOR MERANGIN

bahwa untuk kepentingan dan kelancaran dinas Kepolisian Resor Merangin
dalam rangka melaksanakan pelayanan publik pada Satintelkam Polres
Merangin, maka dipandang pertu menetapkan keputusan.

1. UU No 2 Tahun 2002 Tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia

2. Peraturan Kapolri Nomor 23 Tahun 2010 Tanggal 30 September 2010
Tentang Susunan organisasi dan tata kerja tingkat Kepolisian Resor dan
Kepolisian Sektor.

3. Reformasi Birokrasi Palri.

kepentingan Organisasi Kepolisian Resor Merangin

MEMUTUSKAN

1. Mengesahkan Standar Operasional Prosuder (SOP) pelaksanaan
Pelayanan Publik Bidang Surat Keterangan Catatan Kepolisian
(SKCK/POLICE RECORD) pada Satintelkam Polres Merangin.

2. Sebagai pedoman dan tata cara dalam pelaksanaan administrasi pada
Satintelkam Polres Merangin

3. Hal - hal yang belum diatur dalam surat keputusan ini akan diputuskan
lebih lanjut oleh Dewan Pertimbangan Polres Merangin.

4. Surat Keputusan Ini berlaku sejak tanggal di tetapkan.

: Bangko
01 Januan 2021
A e ERANGIN

Dir Intelkam Polda Jambi VAN ANDY PIRNAMAWAN, 8.




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH JAMBI
RESOR MERANGIN

STANDAR OPERATING PROCEDURE (SOP) TENTANG

PELAYANAN SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN (SKCK/ POLICE RECORD) ONLINE
POLRES MERANGIN

BAB |
PENDAHULUAN

1. Umum

Sejalan dengan semakin eratnya hubungan antar bangsa dan kerjasama internasional diberbagai bidang, telah
mendorong mobilitas warga Negara dari satu Negara ke Negara lainnya.

Bahwa undang undang No.02 Tahun 2002 tentang Polri yang mengamanatkan Polri untuk mengeluarkan Surat
ljin dan atau Surat Keterangan yang diperlukan dalam rangka Pelayanan Masyarakat.

Seiring dengan meningkatkan tuntutan masyarakat tentang kualitas pelayanan public dan guna memudahkar
pelaksanaan pelayanan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK / Police Record ), maka dipandang periu
membuat SOP tentang Pelayanan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK / Police Record).

2. Dasar
a. Undang - Undang No.02 tahun 2002 Pasal 15 (1) huruf k tentang Polri bertugas mengeluarkan Surat ljin
dan atau Surat Keterangan yang diperlukan dalam rangka Pelayanan Masyarakat.
b. Perkap Nomor 18 Tahun 2014 tentang Tata Cara Penerbitan SKCK
c. PP Nomor 60 tahun 2017 tentang Tarif Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP) yang berlaku pada Polri.

BAB II
KETENTUAN UMUM

3. Maksud danTujuan
a. Maksud
Maksud Pembuatan Standar Operating Procedure (SOP) ini sebagai Pedoman pelaksanaan tugas bagi

petugas pelayanan SKCK Online di Sat Intelkam Polres Merangin guna mendapatkan Persepsi, Kesatuan
Tindak dan Keseragaman dalam pelaksanaan Tugas Pelayanan.

/. B. Tujuan



b.

Tujuan

Pembuatan Standar Operating Procedure (SOP) ini bertujuan untuk memudahkan bagi setiap
Petugas Pelayanan SKCK Sat Intelkam Polres Merangin dalam Penyelesaian Tugas Pelayanan.

4. Ruang Lingkup

Adapun ruang lingkup dari Standar Operating Procedure (SOP) ini dibatasi pada pelaksanaan tugas
Pelayanan SKCK Online.

5. Pengertian —Pengertian

a.

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) adalah Surat Keterangan resmi yang diberikan oleh
Polri kepada seseorang warga masyarakat untuk memenuhi permohonan dari yang bersangkutan
untuk suatu keperluan karena adanya ketentuan yang mempersyaratkan, berdasarkan hasil penelitian
bodata anteseden orang tersebut.

Anteseden adalah Data tentang perilaku seseorang dalam kaitannya dengan tindak pidana dan
ketentuan peraturan perundang undangan lainnya serta pelanggaran norma norma kehidupan yang
berlaku dalam masyarakat, termasuk keterkaitannya organisasi terlarang.

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK / Police Record) sebagai Pengganti SKKB yang
diberikan Polri Kepada masyarakat merupakan salah satu sarana pelaksanaan tugas pokok Polri
dalam memberikan perlindungan, pengayoman dan pelayanan Masyarakat yang dilaksanakan melalui
upaya upaya yang teratur dan berlanjut dibidang identifikasi manusia, pendataan, biodata
perorangan, pendataan organisasi Politik dan masyarakat serta kegiatan kegiatan lainnya.

Catatan Kriminal adalah Fakta secara tertulis seseorang yang telah / sedang melakukan kejahatan /
pelanggaran hukum Pidana yang diperlukan dalam rangka Penerbitan SKCK / Police Record dang
mengharuskan Fungsi Intelkam melakukan koordinasi dengan Penyidik Polri maupun Instansi Lintas
Sektoral terkait lainnya seperti Peradilan dan Penuntut Umum agar SKCK yang diterbitkan didasarkan
atas Fakta dan Data yang Akurat.

6. Penggolongan.

Penerbitan SKCK / Police Record Online yang penggolongannya dapat diterbitkan oleh Pelayanan SKCK
Sat Intelkam Polres Merangin sebagai berikut :

a.

b.

C.

Menjadi calon pegawai pada Lembaga / Badan / Instansi Pemerintahan dan Perusahaan Vital yang
ditetapkan oleh Pemerintah.

Masuk Pendidikan yang diselenggarakan oleh Pemerintah untuk menjadi Pegawai Negeri Sipil (PNS),
Tentara Nasional Indonesia (TNI) dan Polri.

Melaksanakan suatu kegiatan atau keperluan dalam lingkup wilayah Polres, antara lain:

1. Pencalonan Pejabat Publik

2. Melengkapi Persyaratan Izin Kepemilikan Senjata Api (Senpi) Non Organik TNI dan Polri

3. Melanjutkan Pendidikan.
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BAB I
TATA CARA PELAYANAN SKCK / POLICE RECORD

Fungsi SKCK / Police Record

a. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK/ Police Record) diterbitkan oleh Polri atas Permintaan
seseorang karena yang bersangkutan memerlukan untuk memenuhi salah satu peryaratan yang
ditetapkan dalam hubungannya dengan Pekerjaan atau Kegiatan lainnya.

b. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK / Police Record) berisi Catatan tantang ada atau
tidaknya yang bersangkutan melakukan tindak pidana dan atau Pelanggaran Norma Norma sosial
maupun tercatat sebagai anggota organisasi terlarang.

Proses Penerbitan SKCK / Police Record Online
a. Daftar
1. Pemohon menyiapkan scan/foto KTP, KK, Akte Kelahiran (Asli) dan Foto Latar Merah
serta alamat Email aktif.

2. Pemohon SKCK melakukan pendaftaran di Website :skck.polri.go.id

b. Mengisi Form/ Formulir.
Isi formulir secara lengkap yang tersedia pada situs : skck.polri.go.id

c. Mendapatkan barcode
Pemohon akan mendapatkan barcode SKCK Online yang dikiimkan ke email pemohon
selanjutnya dicetak / print out.

d. Lengkapi persyaratan
Bawa bukti cetak/ prin barcode SKCK Online ditunjukan kepada petugas SKCK disertakan dengan
persyaratan SKCK.

Jangka Waktu

a. Proses Penerbitan SKCK Online sejak berkas lengkap diterima oleh Petugas Pelaksana SKCK paling
lama menghabiskan waktu 15 menit.

b. Masa berlaku SKCK / Police Record selama 6 (enam) Bulan.

Biaya Penerbitan SKCK / Police Record

Sesuai PP Nomor 60 Tahun 2016 tentang Tarif Penerimaan Negara Bukan Pajak yang berlaku pada Polri,

Penerbitan SKCK / Police Record perlembarmya dikenakan tarif sebesar Rp.30.000,- (tiga puluh ribu
rupiah).

/. BAB IV .
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BAB IV

PENUTUP

Demikian Standar Operasional Prosedur (SOP) SKCK Online ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagai
Pedoman Petugas Pelaksana SKCK Sat Intelkam Polres Merangin.

AN NAMAWAN, SIK

R POLISINRP 80641234




